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1. O01mne MoJI0KeHUA

1.1. Hacrosiee moioxXeHne o MOpsIKE pacCCMOTPEHUs OOpaIIeHU TpaXkKIaH
(mamee — IlomoxxeHme) pa3pabOTaHO B COOTBETCTBUHU C TEPEYHEM JICHCTBYIOIIUX
HOPMATUBHO-IPABOBBIX ~ JOKYMEHTOB, pPEMIAMEHTUPYET MpaBuia pabOThl C
NOCTYHAIOMIMMHA OOpalieHusIMH TpakJaH B oOpas3oBaTenbHylo opranuzanuio MIT
CansxoB A. A. (manee - OO UIT CansxoB A. A.).

1.2.  Opranuzanusi paboOTbl C NUCBMEHHBIMHM M YCTHBIMH OOpaILlEHUSAMHU
rpaXJaH JOJDKHA oOOecreynBaTh HEOOXOAUMBIE YCIOBUS JJISi OCYIIECTBICHUS
NPENOCTABIEHHOIO M TapaHTUpPOBaHHOTrO TpaxkaaHam Koncrutynmeit PP mnpasa
oOpalarbcs ¢ NPeIIOKCHUSIMU, 3asgBICHUSIMU U JKaJI00aMH B TTMCbMEHHON M YCTHOMU
dbopme.

1.3. PaccnemoBanue HapymieHUsT HOPM MPOQECCHOHATBHOTO TOBEICHUS
NeIarorndyeckuM pabOTHUKOM MOXKET OBITh IPOBEIEHO TOJBKO MO MOCTYIMAIOIIEH Ha
HEro ajobe, MogaHHON B MUCbMEHHOH (hopMme.

1.4. OOpamenus rpaxkaaH MOCTYMAIOT B BHJIC TPEIJIOKEHUMN, 3asSBICHUN H
XKanoo.

Ilpeonoswcenue — oOpallleHHE TPaKIaH, HANPABICHHOE Ha YIy4ylICHUE
NEeATEeNIbHOCTH 00Pa30BaATEIbHOIO YUPEKICHUS U T.]1.

3aaenenue — oOpailleHHE B IEJSIX pealu3aluy MpaB U 3aKOHHBIX MHTEPECOB
IpakJiaH.

Kanoba — obpamienue ¢ TpeOOBaHMEM O BOCCTAHOBJIECHUHU TMPaB M 3aKOHHBIX
MHTEPECOB I'PaK/IaH, HAPYIICHHBIX JACUCTBUIAMU JIMOO PEIICHUSIMU rOCYIapCTBEHHBIX
OpPraHoB, JIOJDKHOCTHBIX JIUII, OOIIECTBEHHBIX JIUI] M OOIIECTBEHHBIX OpraHU3aIui.

[ToBTOpHBIMHM CUUTAIOTCS OOpallleHHs], MOCTYNUBIIME OT OJHOTO M TOIO K€
JMIIA 110 OTHOMY U TOMY € BOIIPOCY, €CIIM CO BPEMEHU IMO/Ia4H MEPBOTO UCTEK CPOK
PACCMOTPEHHUSI UJTK 3asIBUTENH HE YIOBIETBOPEH JAHHBIM €My OTBETOM.

[lucemMa ogHOTO W TOrO K€ JUIA W 1O OAHOMY M TOMY € BOIPOCY,
MOCTYNUBIIKE JI0 UCTEUEHUSI CPOKA PACCMOTPEHUS, CYUTAIOTCS IEPBUYHBIMH.

He cuntarorcsi mOBTOPHBIMU MUChMa OJTHOTO M TOTO K€ aBTOPAa, HO MO Pa3HbIM
BOIIPOCAM.

AHOHUMHBIMU CUUTAIOTCS MHUCbMA TpaxJaH O0e3 NOANUCH U YKa3aHHs
dbaMuinm, He CoAEpKaIlNe TaHHBIX O MECTE UX KUTEIbCTBA, pa0OThI U YUEOBbI.

2. Opranu3anus 1eJ10Ipou3BOACTBA

2.1. Opraauzanus paboThl C TUCbMaMU U YCTHBIMHU OOpalIEHUSIMU TPaXkaaH
JIoJbKHAa ~ obecreurBaThb ~ HEOOXOAUMBIE  YCIIOBUSA 1S OCYIIECTBICHHMS
IIPEICTABICHHOTO M TapaHTUPOBAaHHOro rpaxnaHam Koncrurynuein PO mpasa
oOpataTbCst ¢ MPEeAIOKEHUSIMHU, 3asBICHUSIMH U ’Kajno0amMu B MMCbMEHHON U yCTHOM
dbopme.

2.2.  OTBETCTBEHHOCTb 3a OPraHM3alUI0 U COCTOSIHUE JEIONPOU3BOJACTBA 110
NUChMaM U yCTHBIM oOOpaieHusM rpaxnaan osmaraercsa Ha MII CansxoBa A. A.
Jlenonpou3BOICTBO MO OOpaIIeHUsAM Tpa)K/JIaH BEAETCA OTHCNIbHO OT JPYTHUX BUIOB
nenonpousBoactea OO UIT Cansaxos A. A.

2.3. IlpunsiTHE pemieHus MO PacCMOTPEHUIO NMUCEM M YCTHBIX OOpalleHHi
rpaxkaan ocymectsisieTcs NI Camsaxoseim A. A.



2.4. HenocpeACTBEHHOE HCIIOIHEHUWE NOPYYEHUH MO MHCbMaM U YCTHBIM
oOpaImieHusiM TpaklaH OCYIIECTBISIETCS OTBETCTBEHHBIMH paboTHukamu OO UII

Cangaxos A. A.
3. Ilpuem u perucTpanusi NMceM rpaxxaiaH

3.1. Bce mocrymarommie B OO UII CamsixoB A. A. oOpamieHus TpakaaH
OPUHUMAIOTCSA U OPOPMIISIIOTCS B IEHD UX MOCTYILJICHUS.

3.2. Iloctynaromue oOpamieHusi ¢ KONUAMH JOKYMEHTOB (HampuMep, KOMHA
arTecTaroB, AUIUIOMOB, TPYAOBBIX KHIKEK M JIp.) MPUKPEIUISIOTCI K TEKCTY
oOpaiieHus.

3.3.  OOparnieHus rpaxk/iad, KOTUU OTBETOB HAa HUX U JOKYMEHTHI, CBSI3aHHbBIC
C HUX pazpelieHueM, (HOpMHUpPYIOTCA B J€la B COOTBETCTBUU C YTBEPXKICHHOMU
HOMEHKJIaTypOM.

3.4. TlocTtynuBiine NUChMA TPakJaH PETUCTPUPYIOTCS B KypHajie ydeTa.
PeructpaiiioHHbpIii mITAMI MPOCTABISETCS HA JIMIIEBOW CTOPOHE MEPBOIO JIUCTA C
YKa3aHUEM PETUCTPALMOHHOIO HOMEPA, AAThl PErMCTPALMH U KOHTPOJIBHOIO CPOKa
ucnojiHeHus. PerucrpauuoHHbld  (BXOIAIIMM) HOMEpP IHCbMAa COCTOMT U3
HOPSAKOBOTO HOMEpPA MOCTYIHUBIIETO OOpalieHus] B Ipeeiax KajleHIapHOoro roja u
MHJEKCa JieJIa N0 HOMEHKIarype. Ecin 3aaBuTeNnb npuciiaig HECKOIbKO MUCEM, HO MO
pPa3HBIM BONPOCAM, TO Ha Ka)J0€ MUCBMO MPOCTABISECTCS CBOM PErMCTPAaLlOHHBIN
HoMep. Ecium muceMo mepeciiaHo, TO B XKypHaje (B rpade npuMedaHue) yKa3bIBaeT
OTKyZa OHO mocTynujio. [IoBTOpHBIE MHUCbMa CTaBITCS Ha KOHTpousb. [lpu padore ¢
HUMU OJOUPAIOTCS UMEIOIIKECS TOKYMEHTHI 110 OOpaIlleHHUsIM JAHHOTO 3asiBUTENs. B
KypHaje ydyera npocrtasisieT Ne Kol TeMbl NMHUCbMa B COOTBETCTBUM C MPUMEPHBIM
kjaccuduxkaropoM. Eciii B OJHOM MUCHbME COAECPKUTCS HECKOIBKO TEM, TO Ka)IOu
pUCBauBalOT 0003HAYEHUE TI0 KIIACCUPUKATOPY.

3.5. [Ilocne peructpanuu obpamenus Hamnpasisitores UIT CamsixoBy A. A.
Uit OOpMJICHUSI PE3ONIONMU € YKa3aHWEM HCIOJHUTENs, TMOpsAKa U CPOKOB
UCIIOJIHEHUSI.

4. PaccMOoTpeHNe MUCbMEHHBIX 00pallleHU il IPaKIaH

4.1. Tlucbma rpaxknaH, mocie peructpanuu u ohopmienus pesomtoruu UII
CamsaxoBa A. A. mepenaroTcs Ha HCIOJIHEHUE KOHKPETHOMY HCIIOJHMUTENIO IOJ
«pOCIUCHY» B yUETHOU TOKYMEHTALUU.

4.2. Tlucema rpaxzaaH, TpeOylOIIME NPOBEPKH HU3JIOKEHHBIX (DAKTOB,
paccMaTpuBarOTCA JAOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMUA B CPOK JO OJHOTO MECSLA CO JHS MX
pEerucTpanuu; He TpeOyrollre TOMOJHUTEILHOTO U3YyUYEHHUs U TPOBEPKHU HE — MO3/IHEE
15 nueit. B oTAenbHBIX ClydasiX CPOK PaCCMOTPEHUSI MUChbMa MOXKET OBITh MPOJJIEH,
HO He 0oJiee YeM Ha OIMH MECSI, O YEM UCIIOJIHUTENb YBEIOMIISET 3asiBUTEIIS.

He nomyckaercst HampaBlieHHE NMUCEM IpakJaH Ha pacCMOTPEHHE paOOTHHUKAM,
JEUCTBUS KOTOPBIX 00/KATYIOTCS.

B conpoBoguTenbHOM NHCbME 0053aTeIbHO YKa3bIBaeTCsl MOPSAOK OTBETa
3asBUTENIO, @ MPU HEOOXOAMMOCTHM — U OpraHu3aiui (YUpexaAeHHIO0), B KOTOPYIO
HampasisieTcsi JaHHoe oOpamienue. llpu 3ToM OTBeT Ha oOOpalieHHe CTaBUTCS
VICTIOJTHUTEJIEM «HA KOHTPOJIbY.



AHOHMMHBIE THCbMAa M TMHCbMa OECCMBICICHHbIE II0 COACPNKAHHUIO HE
paccMaTpHUBarOTCA.

4.3. OrtBerbl Ha OOpaleHUs TPAKIAH MOATOTABIMBAIOT HCIIOJHHUTEIN 3a
noamnuckio UIT CamsixoBa A. A.

OTBeTbl Ha NMCbMa, HaIpaBISIEMblE B BBIIIECTOSIINE OpPraHU3alUd U
nenytaraM, oopMIISIIOTCS B 00s13aTeNbHOM Nopsiake, 3a noanucbio MIT Cansixosa A.
A.

JIOMKHOCTHBIE JIUIA IPU PACCMOTPEHUU 00palleHUuH TpaxaaH 00s3aHbl:

— BHUMATEIbHO MPOAHATU3UPOBATh M3JIOKEHHbIE MPOOIEMBbl, B cllydae
HEO0OXOJIMMOCTH ClIeNIaTh 3anpoc TpeOyeMbIX JOKYMEHTOB WM MPOU3BECTH BBIE3/ Ha
MECTO JUIsi TpOBEpKU (HAaKTOB, a TaKKe NpeNlpUHUMATh JApyrue Mephl s
00BEKTUBHOIO Pa3pelIeHHs BOIIPOCa;

— NpUHUMaTh OOOCHOBAaHHBIE pEIIEHUs MO OOpalleHusiM, 00ecreunBaTh
CBOEBPEMEHHOE U MPAaBWIBHOE UCIIOJIHEHUE 3TUX PELICHUN.

4.4. Tlo pesynbrataM pacCMOTPEHHUsS BOIIPOCOB COAEPXKAIIMXCA B IMUCbMax
Ipa’KJaH, UCIIOJIHUTEIND ITOATOTABINBAET OTBET 3aBUTEIIIO.

IIpu cocrtaBieHMM OTBETa O pe3yJIbTaTaX PaCCMOTPEHMS] NUCbMa JIOJKHBI
coOnroaThCs cienyromue TpeOOBaHus:

— KpPAaTKO U3JIOKHUTh, Kakas paboTa OblIa MpoBeeHa JJIsl TPOBEPKU (PAKTOB,
U3JI0’)KEHHBIX B 00pallEHUN;

— €CJIM B MHUCbME 3asBUTENSL COJAEPIKUTCS HECKOJIBKO BOIPOCOB, TO OTBET
HAJ0 JaTh pa3/ieJbHO M0 KaXKJOMY PACCMOTPEHHOMY BOIIPOCY;

— COOOIINTH, TOATBEPAUIUCH JIU (PAKThI, U3JI0KEHHBIE B MUCbME, KaKHe
MEpBbI IPUHSATHI 110 Pe3yIbTaTaM MPOBEPKHU.

4.5. OrtBerbl odopMisitoTCS Ha ONaHKaX MUCEM U COAEpXkaT CIeayIoIue
PEKBU3UTHL: ajpecar, TEeKCT, (aMUIus MCIOIHUTENS C yKa3aHHEeM ero pabodero
TesnedoHa, JaTa MCIOJHEHUS U HCXOASIIMNH HOMEp MUChMa MPOCTaBISETCS MOCIe
TOr'0, KaK ITMCHhMO MOAIHUCAHO.

5. KoHTpoJIb 32 pad0T0il NUCHbMEHHBIX 00pPALICHUN IPAXKIAH

5.1.  Tlopsaok mocTaHOBKHM muceM Ha KoHTpouib onpenessitor UIT Cansixos A.
A. m HenocpeacTBeHHO HcnonHUTENb(K). IluceMa rpaxkiaH, nepenpaBieHHbIE B
Ipyrye OpraHu3alid WIA YUpEeXKACHHUS U TpeOyroUue COOOIIEHUs Pe3yabTaroB MX
PacCMOTPEHHUSI, CTABSITCS HA KOHTPOJIb.

5.2. llucweMa rpaxiaaH, MOCTaBJICHHBIE HA KOHTPOJIb, IOMEYAIOTCSI OTMETKOM
«KOHTpOJbY». OOpamieHus: rpaxaaH, KOTOpbIe TAIOTCA MPOMEKYTOYHBIE OTBETHI, C
KOHTPOJISI HE CHUMAIOTCS.

5.3.  Opranuzaiysi KOHTPOJIS: X0 U CPOKU MUCIIOTHEHUs 00palieHui rpaxaan
B KypHaue yuera Benet UIT CamsixoB A. A.

54. Cpoku WCHOTHEHUS THUCEM TpaxJaH, IO KOTOPHIM HEOoOXoanma
NOJArOTOBKA OTBETOB B BBIIIECTOSALIME OpraHbl, NPOIJIEBAKOTCA TOJBKO IOCIE
cormacoBaHus ¢ HUMH. O MPOAJIEHUH CpOKa COOOIIAeTCsl 3asIBUTEINIO.

W3MeHeHne Ccpoka WCIOJHEHHS MPOU3BOAUTCS 3a0JIarOBPEMEHHO JIULIOM,
YCTAaHOBUBIIIUM TOT CPOK, MPH HAJUYNM OOBEKTHBHBIX NMPUYWH, W3JIOKCHHBIX B
COOTBETCTBYIOIIIEH 3aMMUCKE.



M3MeHeHne Cpoka yKas3bpIBaeTCsl HA JOKYMEHTE, a TaKKe U3MEHEHHsI BHOCSTCS
PErMCTPAalHOHHO-KOHTPOJIBHYIO KapTOUKY.

5.5. KoHTpousb 3aBepIIaeTCs TOJIBKO MOCJE BEIHECEHUS PELICHUS U ITPUHSITUSA
MCUEPIBIBAIOIIMX MEP M0 pa3pelieHu0 oOpameHui. Pemenne o CHATUU ¢ KOHTPOJIA
u obpamenuit npuaumaet UIT Cansxos A. A.

5.6. IluceMma rpaxaaH CUMTAIOTCS Pa3pelICHHBIMH, €CIA PACCMOTPEHBI BCE
NOCTABJIEHHBIE B HUX BOIPOCHI U IaHbI OTBETHI 3aIBUTEIISIM.

5.7. OTBeThl B BBINIECTOSALIME OPraHU3alMK, PEJAKIUHU Ta3eT U KypHAJIOB
noanuceiBatorcs UIT CansixoBsiM A. A., B €r0 OTCYTCTBUE 3aMECTUTEIIEM.

6. Ilpuem 1 paccMOTpPeHHE YCTHBIX 00pAllleHHH TPaKIaH
6.1. IIpuem rpaxnaan OO UII CansixoB A. A. MOXKET OCYLIECTBIATHCS Kak MO
peIBapUTEIHHOMN 3aMKCcH, Tak 1 0e3 Hee.
6.2. UII CansaxoB A. A. BeleT npuUeMm:
- noHenenbHUK, cpeaa ¢ 10.00 qo 12.00.
B ero orcyrcTBue nmpueM oCymieCTBISET €r0 3aMECTUTENH.
6.3. Ilpuem nocerurenel perucTpupyercs B )KypHalie pueMa noCeTUTENeH.

7. O0001IeHHe M AHAJIM3 TMCbMEHHBIX U YCTHBIX 00pallieHMH rpaxiaH

7.1.  UII CansixoB A. A. WK 1O €ro NOPYYECHUIO JPYTHE JTOJHKHOCTHBIE JIUIIA
JOJDKHBI CUCTEMAaTHUYECKH aHAJIM3UPOBaTh W 0000IIATh MPEJIOKEHUS, 3asBICHUS,
KaJ00bl TPAXK/IAH U COACPIKAIIMECS B HUX MPAKTUYECKUE 3aMEUaHMUS.

Ilenp: cBOEBpEMEHHOE BBISBICHHUE M YCTpaHEHWE MPUUYUHBI, ITOPOXKIAAFOIICH
HapyIlICHWE TMpaB 3asBUTEJIEH, 3alllUTa HMHTEPECOB TPaKJIaH B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJIATENILCTBOM, @  TaKXK€  COBEpPUICHCTBOBAHME  OPraHM3allMOHHOM K
yrpaBiieH4Yeckoi fiesiteabHocTh B cucteme OO UII CansaxoB A. A.

7.2. OO6o00menne oOpamieHud MOXHO OCYHIECTBISATh M0  CIEAYIOIIeH
PUMEPHOU KIlacCU(DUKAIIU:

— o agpecy obpareHuil (B TOM YHCIIE MOCTYNAONUX U3 BBIIIECTOSIINX
OpTraHoB);

— 0 THIAaM M BUaM 00pa30BaTelIbHBIX OpPTaHU3aIni;

— CKOJILKO TIOTYYEHO M PACCMOTPEHO KOJUICKTHUBHBIX, WHIWBHUIYaTbHBIX,
AHOHUMHBIX OOpalleHUI;

— 10 HAIpaBJIeHUAM pabOTHI (1O KJIacCU(PUKATOPY TEM).

[TpoBOAMTCS KOJWYCCTBEHHBIH M Ka4eCTBEHHBIN aHAIW3 BCEX MOCTYITHUBIINX
oOpaIieHnii ¢ XapaKTepUCTUKOW (haKTOB, M3JIOKCHHBIX 3asSBUTCISIMH U YKa3aHHUEM
PE3yJBTaTOB: B YACTHOCTH, KaKhe (DAKThI MOATBEPAMIIMCH MTOTHOCTHIO WJIH YACTUYIHO.

[lo pesynpraram aHanu3a MpeACTaBISETCS HHPOpPMAIUS C KOHKPETHBIMU
PEKOMEHIAlUAMH TI0 COBEPIICHCTBOBAHUIO PabOTHI B JaHHOM Bompoce. Marepuasbl
0ohOpMIISFOTCS B BUJIe 000OIIEHHBIX CBEACHUN, TAOIHI] M aHAJTUTHISCKUX CIIPABOK.

7.3. Amnanutuueckas uH@OpMAIUS IO HUTOraM paloThl C OOpallEHUSIMHU
TpakKJaH TOJATOTaBIMBACTCS 32 KAJICHIAPHBINA TOJ.

8. ®opmupoBanue U XxpaHeHHe JeJ1 110 MUCbMAM U YCTHBIM 00paleHusIM



rpa:kaaH

8.1. IlucepmeHHble oOOpalieHUs TpakJaH, KOMHUM OTBETOB HAa HHUX U
JNOKYMEHTBI, CBS3aHHBIE C HMX pa3pelleHUEM, a TaKXKe TOKYMEHTBI MO JIMYHOMY
npueMy rpaxkaaH GopMHUpPYIOTCS B JIeja.

8.2. B mpomecce ¢dopmupoBaHus AENT TPOBEPSETCS TaKKE MPABHIBHOCTH
ohopMIICHUS JTOKYMEHTOB (monmumcw, JIaThl, WHJICKCHI, azpecarsl).
HenoodopmiieHHble WM HENPaBWIBHO O(POPMIIEHHBIE JOKYMEHTBI BO3BPAILAIOTCA
UCTIOJTHUTENSIM Ha OpabOTKY.

8.3. Ilucema u mMarepuaibl IO YCTHOMY PaCCMOTPEHUIO 0OpalieHul TpaxaaH
XPAHSTCS AT JIET, TOCJIE Yer0 YHUUTOXKAIOTCS.

8.4. Ilo wncTeYeHHMH YCTAHOBJIIEHHOTO CpPOKAa XpPaHEHUs JOKYMEHTOB IIO
OPE/UIOKEHUSAM, 3asBIICHUSM U jKajo0aM TpaxJaH COCTaBIseTCS akT 00 Hux
YHUUYTOXKEHUH, KOTOPBIA TOANKCHIBAETCS WIEHAMU HKCHEPTHOW KOMHCCHUU U
yTBEpKIaeTcs pykoBoaureneM Opranu3anuu.

9. 3akiI0uuTeIbHbIE MOJI0KEeHUS

9.1. Hacrosmee Ilonoxenne, a TakKe BCE€ H3MEHCHHUS U JIOIIOJHCHHUS
pa3merarorces Ha caite OO UII Cansxos A. A.

9.2. Hacroswmee Ilonoxenne BCTynaeT B CHIIy C MOMEHTA UX YTBEPKIACHUS U
JEHUCTBYET JI0 €T0 OTMEHBI WJIN TIPUHSTHS HOBOW PEIaKITHH.

NOKYMEHT NOAMNUCAH 3IEKTPOHHOW MOAMUCHIO

CepTtudukat 02FB16990023B337B14C33762B751C9382
Bnapeneu Cansxos Aigap AMUpoBUY
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